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¢ creditada nos termos definidos no contrato de estudos e demais le-
gislagdo aplicavel.

SECCAO III

Creditagao de Experiéncia Profissional

Artigo 13.°
Creditacio de Experiéncia Profissional

O requerimento de creditagdo de competéncias adquiridas ao longo da
vida deve ser formalizado junto da Secretaria dos Servigos Académicos,
no prazo previsto no n.° 1 do artigo 4.° do presente Regulamento, com
a apresentac@o dos seguintes documentos:

a) Requerimento (modelo do ISPGAYA);
b) Portefdlio organizado pelo requerente onde conste:

i) Curriculo, elaborado de acordo com o Modelo Europeu, onde este-
jam descritas exaustivamente as fungdes e tarefas exercidas, relevantes
para o processo em causa;

i) Copias autenticadas das declaragdes comprovativas emitidas pelas
entidades empregadoras, com a identificagdo das fungdes, cargos e
periodos de execugdo dos mesmos;

iii) Copias autenticadas das certiddes de habilitagdes;

iv) Copias dos certificados ou outros comprovativos de formagao
realizados em contextos formais ou ndo formais;

v) Outros elementos considerados pertinentes para a apreciagdo (desig-
nadamente, cartas de referéncia, documentos escritos, projetos realizados
ou participagdo em projetos, estudos publicados, etc.).

Artigo 14.°
Processo de Apreciacdo dos Requerimentos

1 — Os requerimentos de pedido de creditagdo e os seus anexos sao
remetidos pelos Servigos Académicos, ap6s validagdo do processo de
matricula, a Comissdo de Creditagdo para apreciagdo, na pessoa do
Coordenador de Curso onde se pretende a Creditagdo.

2 — A Comissdo de Creditagdo analisa a documentacdo apre-
sentada pelo requerente e faz uma apreciagdo das competéncias
evidenciadas.

3 — No prazo de quinze dias tteis ap6s a recegdo dos documentos,
a Comissdo de Creditac@o apresenta a sua proposta de creditagdo para
validagdo pelo Presidente do Conselho Técnico-Cientifico.

4 — Caso a Comissdo de Creditagdo entenda ndo dispor de dados
materiais suficientes para se pronunciar, pode:

a) Solicitar documentagdo adicional,
b) Exigir a realizag@o de provas de natureza oral ou escrita.

5 — A decisao final de Creditagdo ¢ apresentada aos Servigos Acadé-
micos, que emitem um comunicado escrito ao requerente.

Artigo 15.°
Processo de Creditacio

1 — A creditagdo atribuida corresponde ao niimero total de créditos
de uma ou varias unidades curriculares.

2 — A creditagdo pode ndo dispensar o aluno da realizagdo das uni-
dades curriculares de Projeto Final ou de unidades curriculares equi-
valentes.

Artigo 16.°
Classificaciao

1 — As unidades curriculares consideradas realizadas através do
processo de creditagao as quais foi atribuida a classifica¢ao de “APRO-
VADO?”, nao sao consideradas para efeitos de calculo da média final
de curso.

2 — O requerente tem um prazo de 10 dias uteis, a contar da data
da comunicagdo da creditagdo para aceitar, total ou parcialmente, a
creditagdo concedida, findo o qual esta sera considerada tacitamente
aceite na totalidade.

3 — Os estudantes que pretendam obter uma classificagdo nas uni-
dades curriculares referidas no n.° I devem efetuar a inscri¢do nessas
unidades curriculares e submeterem-se a avaliagdo segundo os métodos
estipulados para essas unidades curriculares, em provas a realizar nas
épocas definidas para o efeito.
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SECCAO IV
Disposigoes Finais

Artigo 17.°
Frequéncia de Unidades Curriculares

Enquanto ndo houver deciso definitiva dos processos de creditagdo
os requerentes podem frequentar as aulas a titulo provisorio, dispondo
de cinco dias tteis ap6s a comunicacdo do resultado para formalizar a
inscrigdo definitiva nas unidades curriculares.

Artigo 18.°
Efeitos da creditaciao

1 — A creditagdo confere ao estudante a dispensa de inscri¢do nas
unidades curriculares creditadas.

2 — O disposto no niimero anterior ndo impede que o estudante se
inscreva, no prazo de 10 dias uteis contados da notificagdo da decisdo
de creditagdo, e seja avaliado em unidade curricular para a qual haja
obtido creditag@o.

3 — Alinscrigdo a unidade curricular objeto de creditagdo apenas pode
realizar-se no semestre em que o estudante possa nela estar inscrito.

4 — Caso o estudante opte pela inscrigdo em unidades curriculares
creditadas, a creditag@o obtida nessas unidades curriculares é revogada.

Artigo 19.°
Publicac¢do e entrada em Vigor

1 — O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da
sua publicagdo na 2.* série do Didrio da Republica.

2 — As duavidas suscitadas na aplicag@o do presente Regulamento
€ 0s casos omissos serdo resolvidos por despacho do Presidente
do ISPGAYA, ouvidos os Orgdos Conselho Pedagdgico e Conselho
Técnico-Cientifico.

6 de julho de 2018. — O Presidente da Direg¢ao da CEP, Cooperativa
de Ensino Politécnico, C. R. L., Nelson Maria Abreu Castro Neves.
311536193

Regulamento n.° 492/2018

Regulamento de Acesso e Ingresso nos Cursos Técnicos Superiores
Profissionais do Instituto Superior Politécnico Gaya

Preambulo

O Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, com as alteragdes intro-
duzidas pelo Decreto-Lein.° 63/2016, de 13 de setembro, determina que,
as instituigdes de ensino superior que tém a possibilidade de organizar
cursos técnicos superiores profissionais (CTeSP) fagam aprovar pelo
seu orgdo legal e estatutariamente competente as normas regulamen-
tares enquadradoras do acesso e ingresso nas formagdes em causa.

Nesta conformidade, o Conselho Pedagogico do Instituto Superior
Politécnico Gaya (ISPGAYA) aprovou o articulado abaixo descrito,
que enquadra as matérias referentes ao acesso e ingresso, de acordo
com o artigo 40.°-F do Decreto-Lei n.° 63/2016, de 13 de setembro.

Artigo 1.°
Objeto e ambito

O presente regulamento disciplina o regime de acesso e ingresso nos
cursos técnicos superiores profissionais, desenvolvidos pelas Escolas
Superiores do Instituto Superior Politécnico Gaya, em adequacdo ao
Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, com as alteragdes introduzidas
pelo Decreto-Lei n.° 63/2016, de 13 de setembro.

Artigo 2.°
Condicdes gerais de acesso
1 — Podem candidatar-se ao acesso a um CTeSP do ISPGAYA:

a) Os titulares de um curso do ensino secundario ou de habilitagdo
legalmente equivalente na(s) area(s) relevantes de formagdo do CTeSP;

b) Os que tenham sido aprovados nas provas especialmente adequa-
das destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia dos maiores de
23 anos, nos termos do Decreto-Lei n.° 64/2006, de 21 de margo, nas
areas relevantes do CTeSP.

2 — Podem igualmente candidatar-se ao acesso os titulares de um
diploma de especializagao tecnologica (DET), de um diploma de CTeSP
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ou de um grau de ensino superior, que pretendam a sua requalificacdo
profissional.

Artigo 3.°
Condicdes especificas de ingresso

1 — Os candidatos titulares de ensino secundario ou de habilitagdao
legalmente equivalente de acesso que ndo se enquadrem nas areas rele-
vantes definidas para o CTeSP terdo que realizar uma Prova de Ingresso
Especifica na(s) area(s) relevantes de formagdo do CTeSP, com excegdo
dos titulares de cursos superiores.

2 — Os candidatos titulares de DET que néo se enquadrem nas areas
relevantes definidas para o CTeSP terdo que realizar uma Prova de
Ingresso Especifica na(s) area(s) relevantes de formagao do CTeSP.

Artigo 4.°
Juri para as Provas

1 — O Conselho Técnico-Cientifico do ISPGAYA nomeia os jris
para analise de candidaturas, elaboragdo e corregao de provas.
2 — A nomeagdo ¢ valida por um ano e pode ser renovada.

Artigo 5.°
Apresentacio e Instrucio da candidatura

1 — A candidatura ¢ apresentada pessoalmente na Secretaria do
ISPGAYA, ou eletronicamente através da sua plataforma informatica,
sendo que para tal o candidato deve requerer credenciais proprias para
acesso a essa plataforma.

2 — Tem legitimidade legal para apresentar a candidatura a um CTeSP:

a) O estudante;
b) Um seu procurador bastante;
¢) A pessoa que demonstre exercer o poder paternal ou tutelar.

3 — A candidatura devera ser instruida com os seguintes documentos:

a) Ficha de candidatura, devidamente preenchida;

b) Curriculum Vitae detalhado;

¢) Certificado de habilita¢des, com informagdo do nivel da qualifi-
cagdo académica e ou profissional;

d) Apresentagdo do Cartdo de Cidadao;

e) 2 Fotos.

4 — Todos os documentos relacionados com a verificagdo da sa-
tisfagdo das condicdes de acesso integram o processo individual do
candidato.

Artigo 6.°
Prova de Ingresso Especifica

1 — A Prova de Ingresso Especifica destina-se a avaliar se os candi-
datos dispdem dos conhecimentos e competéncias cientificas indispen-
saveis para o ingresso ¢ progressao no curso escolhido.

2 — A Prova ¢ escrita e avalia os contetidos correspondentes ao
nivel do ensino secundario nas areas de conhecimento relevantes para
0 curso.

3 — Para efeito de concretizacdo das Provas afetas aos CTeSP,
o ISPGAYA disponibiliza, de forma antecipada, a indicag@o da
prova, ou o elenco de op¢des (quando possivel) para cada curso, de
acordo com o que for aprovado no ambito do processo de criagdo
do mesmo.

4 — Consideram-se aprovados os candidatos que obtenham uma
classificag@o final, na escala 0 a 20 pontos, superior ou igual a
10 pontos.

Artigo 7.°
Validade da prova ingresso especifica
A prova de ingresso especifica realizada no ISPGAYA ¢ valida apenas
para o ano de candidatura em que se realiza.
Artigo 8.°
Seriacao e Selegcdo

A seriagdo dos candidatos a matricula e inscri¢ao no ciclo de estudos
¢ realizada pela ordem abaixo descrita, com base numa nota de candi-
datura, expressa na escala inteira de 0 a 20, resultante da aplicagdo dos
seguintes critérios:

1 — Titulares do ensino secundario ou de habilitagdo legalmente
equivalente, originarios de cursos que se enquadrem na area relevante
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do ciclo de estudos, através da aplicacdo da classificagdo final obtida
nesses cursos: 100 %*CES;

2 — Individuos com idade igual ou superior a 23 anos, tendo em
consideragdo a classificagdo final obtida nas provas especialmente ade-
quadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino
superior na area relevante do CTeSP: 100 % da Classificacdo obtida no
processo de avaliagao;

3 — Titulares do ensino secundario ou de habilita¢do legalmente equi-
valente, originarios de cursos que ndo se enquadrem na area relevante do
ciclo de estudos, através da aplicacdo da classificagdo final obtida nesses
cursos, ponderada com a classificacdo na prova de ingresso especifica
realizada no ISPGAYA: 50 %*CES + 50 %CPIE;

4 — Titulares de cursos de DET na area relevante do CTeSP a que
se candidata, através da aplicagdo da classificag@o final obtida nesse
curso: 100 %*CD;

5 — Titulares de DET fora da area relevante do CTeSP, tendo em
consideragdo a média final do curso ponderada com a classificacdo
numa prova de ingresso especifica realizada no ISPGAYA: 50 %*CD +
+ 50 %CPIE;

6 — Titulares de um curso superior, independentemente da area de
formag@o em que o mesmo foi obtido, tendo em consideracéo a classi-
ficacdo final obtida: 100 %CD;

7 — Em que:

CES = Classificac¢do do Ensino Secundario;
CPIE = Classificagdo da Prova de Ingresso Especifica;
CD = Classifica¢do do Diploma.

Artigo 9.°
Resultado final e Colocaciao

1 — O resultado final exprime-se através de uma das seguintes si-
tuacdes:

a) Colocado;
b) Nao colocado;
¢) Excluido.

2 — A colocagdo dos candidatos nas vagas fixadas para o curso é
feita por ordem decrescente.

3 — A mengéo Excluido é obrigatoriamente acompanhada pela res-
petiva fundamentagdo legal.

Artigo 10.°
Desempate

Sempre que dois ou mais candidatos em situagdo empate, resultante da
aplicac@o dos critérios de seriacdo a que se refere o artigo 8.°, disputem
a ultima vaga, ¢ aplicado o critério de desempate idade, valorizando a
maior idade.

Artigo 11.°
Matricula e inscri¢ao

1 — Os candidatos colocados tém direito a proceder a matricula e
inscrigdo no curso em que se candidataram nos termos e prazos fixados
para o efeito.

2 — A colocagdo apenas tem efeito para o ano letivo a que se refere,
pelo que o direito a matricula e inscri¢@o caduca com o seu nao exercicio
dentro do prazo fixado.

Artigo 12.°

Interpretacio e situacoes omissas

Todas as normas constantes no presente regulamento, que suscitem
duvidas, ou situagdes que se encontrem omissas, devem ser esclarecidas
pela Direcdo do ISPGAYA, ouvidos os 6rgdos competentes, tendo por
base as disposigoes estatutarias do ISPGAYA, os dispositivos legais em
vigor e os principios gerais enunciados.

Artigo 13.°
Entrada em vigor

O presente regulamento, aprovado pelo 6rgdo competente, entra em
vigor a partir do ano letivo de 2017-2018.

9 de julho de 2018. — O Presidente da Dire¢cdo da CEP — Coopera-
tiva de Ensino Politécnico, C. R. L., Nelson Maria Abreu Castro Neves.
311495086



